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团省委公开选拔副处级领导干部工作领导小组办公室制
报名登记表填报说明
一、报名登记表，须按填写说明逐项认真填写，所填内容要准确无误；没有的，填“无”。
二、个人基本情况
    1.“籍贯”栏中填写祖籍所在地，“出生地”栏中填写干部本人出生的地方。按现在的行政区划填写，要填写省、市或县的名称，如“安徽合肥”、“安徽桐城”。

    2.“出生年月”、“入党时间”、“参加工作时间”要如实填写，统一格式为“1972.05”
    3.“健康状况”根据本人的具体情况填写“健康”、“一般”或“较差”；有严重疾病、慢性疾病或身体伤残的，要如实简要填写。
三、教育情况

学历需填写规范的名称“大学”、“研究生”；学位填写学士、硕士或博士。
四、任职及工作经历情况：

    1.“现任职务”栏中填写干部担任的主要职务，现任职务应填写全称或规范的简称。

2.“职务级别”栏填写行政职务级别，正副科级干部须填写领导与非领导职务。如“副科级领导职务”、“正科级非领导职务”等。

3.“任正科级职务时间”和“任副科级职务时间”栏，按《条例》规定的任职计算时间填写。党内职务以各级党委批准任免的时间为准；行政职务（人大、政协及人民团体的领导职务）以行政任免或有关会议通过或选举的时间为准；党内职务和行政职务一并任免的，可按党内批准的时间合并填写。

4.“简历”从大学学习时填起，简历的起止时间填到月，前后要衔接，不得空断。工作简历要按照干部在不同时期所担任的职务和工作单位的变动情况分段填写。
五、奖惩、考核情况

1.“奖惩情况”栏，填写受市厅级以上的奖励和记功，并注明奖励时间；受处分的，要填写何时因何问题经何单位批准受何种处分，何时经何单位批准撤销何种处分。没有受过奖励和处分的，要填“无”。

2.“年度考核情况”栏，填写个人近两年年度考核中被组织确定的等次，分：优秀、称职（合格）、基本称职（基本合格）、不称职（不合格）四个等次。

六、联系方式：

     1.“通信地址”栏填写本人便于联络的地址，地址要详细、准确。
     2.“联系电话”栏填写干部本人便于联系到的，确保联系通畅。
七、单位审查情况：

    1.“所在单位审查意见”，由考生所在单位组织人事部门在认真审查个人所填写栏目准确、真实的基础上，注明“情况属实，同意报名”，并加盖单位组织人事部门印章。

    2.“团市委（省直团工委）资格审查意见”栏由市公选办根据资格审查情况填写。
